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Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene su

zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi G\fN 90./11.)
tada se stvaranje obvezaprovodi po sljede6oj proceduri:

II. STVARANJE OBVE?,AZ.A KOTE JE POTREBNA PROCEI}URA JAVI\E NABAVE

3. Kori5tenje usluga
odrZavanj a informatidke
opreme

4. Ostalo odrZavanje

5. Prijedlog za obavljanje
radova

6. Prijedlog zanabavu,
opreme/koriStenje
usluge/radova koji nisu
predvideni todkom 1.- 5.

Voditelj ica informatidke
udionice te ostali radnici
koj i koriste informatidku
opremu
Domar

Domar, tajnica

Radnici - nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

Pisani
dokument,
ponuda,
narudZbenica,
nacrt ugovora

Prema
potrebi

Prema
potrebi

U vrijeme
odmora
udenika i
prema
potrebi

Prema
potrebi

2. Provjera da li je prijedlog u
skladu s financijskim planom i
planom nabave

Zaposlenik na poslovima
zaftnarcije

Odobrenje za
pokretanje
postupka

3 dana od
zaprimarja
zahtjeva

J. Pokretanje nabave / sklapanje
ugovora I narudZba

Ravnateljica odnosno
osoba koju on ovlasti

Ugovor /
narudZba

Ne duZe od
30 dana od
dana
odobrenja od
zaposlenika
na poslovima
zafinanciie

R.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1 Prijedlog zanabavu

opreme /
koriStenje usluga /
obavljanje radova

Radnici - uditelji, nositelji
pojedinih poslova i aktivnosti
(npr. pojedini uditelj potrebu
za nabavom opreme za
nj egovo podrudje (instrumenti
za nastavu kemije, opremaza
dvoranu za tjelesni, karte za
geografiju...) 't

Prijedlog s

opisom
potrebne
opreme /usluga
lradovai
okvirnom
cijenom

Mjesec dana
prije
pripreme
godiSnjeg
plana nabave,
mogu6e i
tijekom
godine za
plan nabave
za sljede6u
godinu

2. Priprema tehnidke i
natj edaj ne dokumentacij e
zanabavu
opreme/usluga/rudova

Ako proces nije centraliziran
narazini osnivada - tada
uditelji u suradnji s ravnateljem
Skole uz angaZirarle vanjskog
strudnjaka.

Tehnidka i
natjedajna
dokumentacija

Mjesec dana
pnje
pokretanja
postupka

Javne
nabave



Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plodi
snagu danom objave.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje
Ur.broj : 217 0-5 5 -6 I 02-I | -3

Skole dana07. sijednja 2013.godinete je stupilana

vaLiti Odluka od 20.12.2011.g. Klasa: 003-05/l t-0114,

R.br. AKTIYNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

nJ. Ukljudivanje stavki iz
plana nabave u financijski
plan

Radunovoda - financijski plan
trebao bi biti rentltatrada
uditelj a, zaposlenika Skole,
tajnika, radunovode koji
definiraju zajedno s
ravnateljem plan rada za
sljede6u godinu, a financijski
plan bi trebao biti procjena
financijskih sredstava
potrebnih za r ealizaciju pl ana
rada.

Financijski plan Prosinac

4. Prijedlog za pokretanje
postupkajavne nabave

Ravnatelj ic a I ulitelj I
taj nica preispituj e stvarnu
potrebu za predmetom nabave

Dopis s

prijedlogom te
tehnidkom i
natjedajnom
dokumentaciiom

Tijekom
godine

5. Provjera je li prijedlog u
skladu s donesenim
planom nabave i
financijskim planom

Ravnateljica, radunovoda i
Skolski odbor

Odobrenje za
pokretanje
postupka

2 danaod
zaprimanja
prijedloga

6. Provjera je li tehnidka i
natj edaj na dokumentacij a
u skladu s propisima o
javnoj nabavi

Ravnateljica Pokreie
postupak javne
nabave

Najvi5e 30
dana od
zaprimanja
prijedloga
za
pokretanje
postupka
javne
nabave

7. Pokretanj e postupka j avne
nabave

Ravnateljica Objava
natiedaia

Tijekom
godine


