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3. Koristenje usluga Voditeljica informaticke Prema
odrZavanja informaticke ucionice te ostali radnici potrebi
opreme koji koriste informati¢ku
opremu
4. Ostalo odrzavanje Domar Pisani Prema
dokument, potrebi
ponuda,
5. Prijedlog za obavljanje Domar, tajnica narudZbenica, U vrijeme
radova nacrt ugovora odmora
ucenika i
prema
potrebi
6. Prijedlog za nabavu Radnici — nositelji Prema
opreme/koristenje pojedinih poslova i potrebi
usluge/radova koji nisu aktivnosti
predvideni to¢kom 1.- 5.

2. Provjera da li je prijedlog u Zaposlenik na poslovima | Odobrenje za 3 dana od
skladu s financijskim planom i | za financije pokretanje zaprimanja
planom nabave ' postupka zahtjeva

3. Pokretanje nabave / sklapanje | Ravnateljica odnosno Ugovor / Ne duze od
ugovora / narudzba osoba koju on ovlasti narudzba (31 0 dana od

ana

odobrenja od
zaposlenika
na poslovima
za financije

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi (NN 90./11.)
tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

R.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Radnici — uéitelji, nositelji Prijedlog s Mjesec dana
opreme / pojedinih poslova i aktivnosti | opisom prije
kori$tenje usluga / (npr. pojedini ucitelj potrebu potrebne Pripff’r{le
obavljanje radova za nabavom opreme za opreme /usluga | 80disnieg
njegovo podrudje (instrumenti | /radova i plans ?at')ave,
za nastavu kemije, oprema za | okvirnom g}gﬁgfg !
dvoranu.za tjelesnl, karte za cijenom ——
geografiju...) " plan nabave
za sljedecu
godinu
2. Priprema tehnicke i Ako proces nije centraliziran Tehnicka i Mjesec dana
natjeCajne dokumentacije | na razini osnivaca - tada natjecajna prije
za nabavu ucitelji u suradnji s ravnateljem | dokumentacija | pokretanja
opreme/usluga/radova Skole uz angaZziranje vanjskog postupka
stru¢njaka. javne
nabave




R.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
3. Ukljucivanje stavki iz Racunovoda - financijski plan | Financijski plan | Prosinac
plana nabave u financijski | trebao bi biti rezultat rada
plan utitelja, zaposlenika Skole,
tajnika, raCunovode koji
definiraju zajedno s
ravnateljem plan rada za
sljede¢u godinu, a financijski
plan bi trebao biti procjena
financijskih sredstava
potrebnih za realizaciju plana
rada.
4, Prijedlog za pokretanje Ravnateljica /utitelj / Dopis s Tijekom
postupka javne nabave tajnica preispituje stvarnu prijedlogom te | godine
potrebu za predmetom nabave | tehni¢kom i
natje¢ajnom
dokumentacijom
3, Provjera je li prijedlogu | Ravnateljica, ra¢unovoda i Odobrenje za 2 dana od
skladu s donesenim . Skolski odbor pokretanje zaprimanja
planom nabave i postupka prijedloga
financijskim planom
6. Provjera je li tehni¢ka i Ravnateljica Pokrece Najvise 30
natjeajna dokumentacija postupak javne | dana od
u skladu s propisima o nabave zaprimanja
javnoj nabavi prijedloga
za
pokretanje
postupka
javne
nabave
7. Pokretanje postupka javne | Ravnateljica Objava Tijekom
nabave natjecaja godine

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole dana 07. sije¢nja 2013. godine te je stupila na
snagu danom objave.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka od 20.12.2011.g. Klasa: 003-05/11-01/4

Ur.broj: 2170-55-6/02-11-3
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